POLSKA AGENCJA ROZWOJU

Szanowni Panstwo - Polska Agencja Rozwoju serdecznie zaprasza na szkolenie:

~Specjalista ds. ksiegowosci i rozliczania projektéow PO KL”

ktére odbedzie sie w Lodzi w dnia 1 lipca 2011 r. w sali szkoleniowej Lloyd Woodley English
Language Centra przy ul. Narutowicza 86

Ksiegowo$¢ i rozliczanie projektow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki jest procesem dosc
skomplikowanym i trudnym. Tylko osoby posiadajace duze doswiadczenie oraz kompetencje, sg w stanie podotaé temu
zadaniu w sposéb zapewniajacy prawidtowos¢ oraz kwalifikowalno$¢ wydatkdéw. Co wiecej, opiekunowie projektow
wyznaczani przez Instytucje Posredniczace, nie bedacy ksiegowymi, czesto sami majq trudnosci z udzielaniem
odpowiedzi na zadawane im pytania. Dodatkowym utrudnieniem sg zmieniajace sie Zasady i Wytyczne.

Ostatecznie jednak odpowiedzialnoé¢ za prawidlowos$¢ finansowej realizacji projektu spoczywa na
Beneficjencie dotacji. Beneficjenci czesto uswiadamiajg to sobie dopiero podczas dziatan kontrolnych/ audytowych/
monitorujacych.

Chcac pomoéc Panstwu w tym trudnym zadaniu, jakim jest ksiegowanie i rozliczanie Projektow PO KL,
zapraszamy Panstwa na szkolenie, ktore podniesie kwalifikacje i kompetencje o0sd6b zajmujacych sie finansowq
realizacjq przedsiewzie¢ EFS w roku 2011.

Na szkoleniu kompleksowo zostanie oméwiony finansowy aspekt Realizacji projektow PO KL tak, aby
kazdy z jego Uczestnikdw, byt w stanie prawidtowo i bez watpliwosci rozliczy¢ kazdy projekt.

Szczegdtowo zajmiemy sie zagadnieniami zwiazanymi z zasada proporcjonalnosci,
zatrudnianiem personelu oraz rozliczaniem projektu krok po kroku.

Szkolenie skierowane jest do wszystkich potencjalnych Beneficjentdéw, jak réwniez do juz realizujgcych
projekty PO KL, w szczegdlnoéci do o0s6b bezposrednio zajmujacych sie ksiegowosécig i rozliczaniem, kadry
zarzadzajacej, nadzorujacej i monitorujacej, bez wzgledu na rodzaj projektu (systemowy/ konkursowy) oraz
Beneficjenta (JSFP/ sektor prywatny/ NGO).

Cele szkolenia:

Cel ogolny:
> zdobycie/ podniesienie kompetencji w zakresie prawidtowego dokumentowania poniesionych wydatkow oraz
sporzadzania kompletnego Wniosku o ptatnos$¢ pozbawionego wad i btedow.

Cele szczegotowe:

» przekazanie wiedzy na temat:
= przepisow regulujacych wydatkowanie srodkéw finansowych w ramach PO KL w roku 2011,
= sposobdw zatrudniania personelu projektu,
=  wypetniania kazdego z elementdéw Wniosku o ptatno$¢ wraz z zatacznikami oraz PEFS,
*  najczesciej spotykanych btedow we Wniosku o ptatnosc,

>  zdobycie przez Uczestnikdw umiejetnosci:
] prawidtowego ksiegowania i rozliczania projektow,
. sporzadzania Wniosku o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami;

> zbudowanie postawy Beneficjenta $wiadomego swoich obowigzkéw oraz uregulowan dotyczacych rozliczen i

sprawozdawczosci.

W rezultacie szkolenia, jego Uczestnicy zostang przygotowani do pracy na samodzielnych stanowiskach
pracy, zwigzanych z finansowg realizacjq projektéw PO KL.

Nabycie kompetencji zostanie potwierdzone imiennym Certyfikatem oraz Zaswiadczeniem o ukonczeniu
seminarium.

Zajecia poprowadzi Kamil Zbroja - Project Manager, ekspert z zakresu prawa zamoéwien publicznych
oraz funduszy strukturalnych. Trener i doradca specjalistyczny EFS, akredytowany przez Polska Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci. Certyfikowany przez Krajowy Osrodek EFS Trener Kluczowy, Doradca Kluczowy oraz Trener Gender.
Podczas zajeé prowadzacy odpowie na wszystkie zadane mu pytania dotyczace EFS/ POKL, a szkolenie
bedzie miato charakter interaktywny.

Koszt uczestnictwa jednej osoby w szkoleniu to 360,00 PLN brutto (cena obejmuje catering) - ptatne w
terminie 7 dni po zakonczeniu szkolenia - prosimy nie dokonywac ptatnosci przed otrzymaniem faktur przekazywanych
Uczestnikom podczas zajec.

Zgtoszenie nalezy przesta¢ faksem na numer: 58 620 81 43 do dnia 30 czerwca 2011r. wigcznie.

Serdecznie zapraszamy!
Zespot Polskiej Agencji Rozwoju

SZANOWNI PANSTWO, ) ) )

JEZELI NIE ZYCZYCIE SOBIE OTRZYMYWAC WIADOMOSCI Z INFORMACIA O MAJACYM SIE ODBYC SZKOLENIU,
PROSIMY O NADESLANIE MAILA O TRESCI ,NIE” NA ADRES PAR@PAR.NET.PL, A ZOSTANIECIE WYKRESLENI Z NASZE]
BAZY ADRESOW.

Polska Agencja Rozwoju oddziat w Gdyni
ul. Sla_ska 53/207, 81-304 Gdynia
NIP: 839-168-35-61, REGON: 220726650; wpisana do Rejestru Instytucji Szkoleniowych pod nr 2.22/00021;
tel.: 58 620 81 43; 0 607 771 273; 0 78 202 58 71; fax: 58 620 81 43; email: par@par.net.pl.
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POLSKA AGENCJA ROZWOJU

PROGRAM SZKOLENIA

Specjalista ds. ksiegowosci i rozliczania projektow PO KL

Trener: Kamil Zbroja

1 lipca 2011 r.

Godzina Temat

Zasady finansowania PO KL 2011 oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
Ramach PO KL 2011 - oméwienie.

9.00 - 11.00 Personel projektu - zasady zatrudniania: rodzaje zawieranych uméw,
dokumentowanie kosztéw.

11.00 - 11.15 Przerwa na kawe
Dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki:
- kompletowanie dokumentéw - obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej,
- rodzaje dokumentow,

11.15-13.00 - opisywanie dokumentow.
Rozliczanie kosztow bezposrednich i posrednich - ryczatt w roku 2010 i 2011,
rzeczywiscie poniesione wydatki
Reguta proporcjonalnosci

13.00 - 13.30 Przerwa obiadowa
Nowy (2011) Generator Wnioskdéw o Pfatnos¢ - prezentacja oprogramowania.
Whniosek o ptatnos¢ krok po kroku - przygotowanie Wniosku o ptatnos¢ z uzyciem
nowego generatora:
- postep finansowy realizacji projektu;
- uzyskany przychdd i korekty finansowe;
- zatacznik nr 1 — zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
- zrodfa finansowania, rozliczanie kwoty dofinansowania i wktadu wiasnego;

13.30 - 15.45 - harmonogram;
- postep rzeczowy realizacji projektu.
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego (PEFS) i jego zgodnos¢
z zatacznikiem nr 2 do Wniosku o ptatnosé.
Sprawdzenie czesci finansowej Wniosku o Ptatnos¢ przed wystaniem — spdjnosc
wprowadzonych danych oraz zgodno$¢ rachunkowa.

15.45 Zakonczenie i rozdanie Certyfikatow.

Polska Agencja Rozwoju oddziat w Gdyni
ul. Slaska 53/207, 81-304 Gdynia

NIP: 839-168-35-61, REGON: 220726650; wpisana do Rejestru Instytucji Szkoleniowych pod nr 2.22/00021;
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POLSKA AGENCJA ROZWOJU

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY NA SZKOLENIE

1. DANE DOTYCZACE SZKOLENIA

Nazwa szkolenia lub Specjalista ds. ksiegowosci i rozliczania projektow PO KL

Cena jednostkowa w

kursu:

360,00 Termin: | £6dz 1.07.2011

PLN brutto:

2. DANE DOTYCZACE PLATNIKA

(ulica, miasto, kod

Nazwa firmy:

Adres:

pocztowy)

NIP: Telefon:

Fax: Email:

Telefon do ksiegowosci:

3. DANE DOTYCZACE UCZESTNIKOW SZKOLENIA

Imie i Nazwisko
Telefon kontaktowy

Adres email

Data, miejscowosc¢ i
wojewodztwo
urodzenia*

Uczestnik 1 Uczestnik 2

* - dane niezbedne do wystawienia zaswiadczenia na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji i
Nauki dnia 3 lutego 2006 r. (Dz. U. nr 31 poz. 216).

4. WARUNKI PLATNOSCI I REALIZACII ZAMOWIENIA:

1.

2.

Polska Agencja Rozwoju organizuje kurs/szkolenie po skompletowaniu grupy (10-30) os6b w
zaleznosci od rodzaju szkolenia) i zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu.

Potwierdzenie uczestnictwa Klienta w szkoleniu jest réwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania
ptatnosci.

Rezygnacja z uczestnictwa jest mozliwa najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia
szkolenia. W przypadku powiadomienia na mniej niz 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem zajec -
obcigzamy Zleceniodawce optatg w wysokosci 50% ceny.

Ptatnos¢: przelewem po zakonczeniu szkolenia - 7 dni od daty wystawienia faktury przez Polska
Agencje Rozwoju (faktury przekazywane sg Uczestnikom kursu/szkolenia podczas zajec).

ZapoznaliSmy sie z powyzszymi warunkami realizacji zamowienia i ptatnosci oraz akceptujemy je.
Wyrazamy zgode na wystawienie faktury VAT bez naszego podpisu.

Formularz nalezy przesta¢ faksem na numer: 58 620 81 43 lub 58 711 39 59

Imie i Nazwisko osoby Podpis i

upowaznionej: piecze¢:
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